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MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIQ SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

= . INFORME SOBRE FUNCIQNAMIENTO Y. FINALIDAP DEL ARCHIVO
j s d =" SUS SISTEMAS DE REGISTRQ, Y CATEGORIAS DE INFORMACION
o LOS PROCEDIMIENTOS Y FACII_JDADES DE ACCESO
En base a la Ley de Acceso a la Informacién P\'Ablica", Decreto 57-2008 del Congreso de la

Replblica, que contiene las Obligaciones de Transparencia, articulo 10 Informacién Publica
de Oficio, numeral 26

INFORMA:

Funcionamiento y Finalidad del Archivo: El Archivo es un medio de compilacién de
informacidn para el resguardo de las mismas. A partir de la vigencia de la Ley de Acceso a
la informacién Publica de han planificado las acciones y medidas necesarias para optimizar

- su funcionamiento, fa cual contempla fa estandarizacién de los procesos de clasificacion,
conservacion y resguardo de [a totalidad de la informacién que genera en esta institucién.
Esta Municipalidad debido a no contar con un edificio éptimo para disponer de
instalaciones adecuadas para el resguardo y conservacién de los documentos, permite a
cada dependencia el resguardo de sus archivos correspondientes.

Sistema de Registro: Con la finalidad de preservar el orden y ficil localizacidn, la
- documentacién es resguardada siguiendo un orden cronoldgico, alfabético y numérico.

Categorias de informaciéa: La informacién de la Municipalidad de San Antonio
Sacatepéquez, es considerada de orden publico, segin el Articulo 2 de la Ley de Acceso a
la Informacién Publica. No se cuenta con informacién reservada y/o confidencial.

Procedimientos y facilidades del acceso a la informacién publica:  Los usuarios pueden
acceder a la informacion de la manera que lo establece el articulo 38 del Decreto 57-2008,
Ley de Acceso a la Informacién Piblica mediante solicitud verbal, escrita o via electrénica
que deberdn formular los interesados al sujeto obligado, a través de la Unidad de
Informacién Pdblica por medio del correo electrénico: sanantonio.uiom®@gmail.com g.eh
la pagina web oficial de la municipalidad http://munisanantoniosac.zob.gt/
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CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO
DEL MUNICIPIO DE SAN ANTONIO SACATEPEQUEZ .
. DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION
LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO

En base a la Ley de Acceso a la Informacion Piblica, Decreto 57-2008 del-Congreso de la
Repiiblica, que contiene las Obligaciones de Transparencia, articulo 10 Informacién Publica
de Oficio, numeral 26

INFORMA:

Funcionamiento y Finalidad del Archivo: El Archivo es un medio de compilacién de
informacién para el resguardo de las mismas. A partir de la vigencia de la Ley de Acceso a
la informacién Publica de han planificado las acciones y medidas necesarias para optimizar
su funcionamiento, la cual contempla la estandarizacién de los procesos de clasificacidn,
conservacién y resguardo de la totalidad de la informacién que genera en esta institucion.
Esta Municipalidad debido a no contar con un. edificio _éptimo para disponer de
instalaciones adecuadas para el resguardo y conservacion de los documentos, permite a
cada dependencia el resguardo de sus archivos correspondientes. :

Sistema de Registro: Con la finalidad de preservar el orden y facil localizacién, la
documentacién es resguardada siguiendo un orden cronoldgico, aifa bético y numeérico.

Categorias de Informacién: La informacién del Consejo Municipal de Desarrollo del
Municipio de San Antonio Sacatepéquez, es considerada de orden publico, segun el Articulo

2 de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica: No se cuenta con informacién reservada y/o
confidencial. : Kake

Procedimientos y facilidades del acceso a la informacién publica:  Los usuarios pueden
acceder a la informacién de la manera que lo establece el articulo 38 del Decreto 57-2008,
Ley de Acceso 3 la informacién Publica mediante solicitud verbal, escrita o via electrénica
que deberdn formular los interesados al sujeto obligado, a través de la Unidad de
Informacién Publica por medio del correo electrénico: sanantonio uipm@gmail.com o en
la pagina w ial de la municipalidad hitp://munisanantoniosac.gob.gt/
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